Zwischenzeugnis

Frau ..., geboren am 1. Januar 1980, ist seit dem 1. Januar 2006 in unserer Firma als kaufmännische Angestellte beschäftigt.

Zu Ihren Aufgaben gehören die Lohn- und Gehaltsabrechnung, allgemeiner Schriftverkehr sowie das Erstellen von Rechnungen für unsere Zwischenhändler im europäischen Ausland. Frau ... ist außerdem verantwortlich für die Führung der Personalakten sämtlicher Mitarbeiter unserer Kölner Niederlassung. Sie erledigte die ihr übertragenen Arbeiten zu unserer vollen Zufriedenheit.

Das Verhalten von Frau ... gegenüber ihren Vorgesetzten ist korrekt; von ihren Kolleginnen und Kollegen wird sie wegen ihrer hilfsbereiten Art sehr geschätzt.

Dieses Zwischenzeugnis wird auf Wunsch von Frau ... wegen des Wechsels ihres Vorgesetzten ausgestellt.

München, 31.12.2008

Firma
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